
結   案 

電話分機開放長途申請作業流程 

                    流程                                                            權責                                                  注意/確認事項 

開   始 

評估需求 

申請單位 

營繕組 

總務長 

填寫「長途開放申請表」 

表單歸檔 

上網填修繕申請 

核    決 

營繕組 

申請單位  

申請單位 

1.由營繕組網頁下載「開放長途申請表」 

2.敘明需求原因 

3.需由單位主管簽核 

1.依電話管理要點辦理 

1.申請單正本營繕組留存 

2.申請單影本申請單位留存 

1.依營繕工程維護作業流程辦理 


